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ATP

Contact : service-licences@ffaviron.fr
Pôle Clubs et territoires

Il existe 3 types d’ATP :

1. Titres Scolaire et Universitaire

2. Titres Centre de loisirs

3. Titres Initiation

La gestion des ATP ce fait depuis le menu « Titres ».
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ATP

TITRES SCOLAIRES ET UNIVERSITAIRE

Contact : service-licences@ffaviron.fr
Pôle Clubs et territoires

Pour déclarer vos titres scolaires, universitaires et établissements spécialisés, 
vous devez déposer vos conventions signées par les établissements et saisir le 
nombre de pratiquants garçons et filles par niveau de classe.

Menu « Titres > Titres Scolaires / Universitaires », puis « Ajouter un nouvel 
établissement scolaire ».
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ATP

TITRES SCOLAIRES ET UNIVERSITAIRE

Contact : service-licences@ffaviron.fr
Pôle Clubs et territoires

Sélectionnez le « Type » d’établissement (Primaire, Secondaire, Spécialisé, 
Universitaire ou Autre). C’est le « Type » de l’établissement qui définit les classes 
que vous pourrez renseigner.

Modifiez la « Zone établissement » s’il se situe dans 

un QPV (Quartier prioritaire de la politique de la ville).

NB. La liste des établissements est prédéfinie en fonction du 

département de votre localisation et du type sélectionné.

Si besoin, vous pouvez changer le département.

Cliquez sur le nom de l’établissement pour choisir 

l’établissement dans la liste ou saisir son nom ou son code UAI du Répertoire 
National des Etablissements.
Si votre université n’apparait pas dans la liste (liste consultable depuis le menu « Liste des 
Universités »), transmettez à service.licences@ffaviron.fr le nom de l’Université, son adresse et son 
code UAI (https://www.education.gouv.fr/acce_public/search.php).

Téléchargez la convention et enregistrez
NB. Le dépôt d’une convention est soumis à validation de la FFAviron.

La validation de la convention officialise le nombre de participant·e·s qui est automatiquement inclus 
sur l’attestation d’effectifs.
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ATP

TITRES SCOLAIRES ET UNIVERSITAIRE

Contact : service-licences@ffaviron.fr
Pôle Clubs et territoires

Vous pouvez saisir le nombre de 
participants garçons et filles selon le 
niveau de classe.

Validez en cliquant sur « Enregistrer et 
retourner à la liste ».
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ATP

TITRES SCOLAIRES ET UNIVERSITAIRE

Contact : service-licences@ffaviron.fr
Pôle Clubs et territoires

Vos titres sont pré-enregistrés, ils seront définitifs après validation de la 
convention par la FFAviron.

Il y a 3 états de convention :

• En attente de validation (par la FFAviron)

• Refusée

• Validée

Dans ces 3 cas, vous pouvez modifier la convention et le 
nombre de participant·e·s saisi (icône bleue), ou 
supprimer la convention (icône rouge).
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ATP

TITRES SCOLAIRES ET UNIVERSITAIRE

Contact : service-licences@ffaviron.fr
Pôle Clubs et territoires

Si la convention a été refusée, vous pouvez voir le motif du refus en laissant le 
pointeur de la souris sur le mot « Refusée ».

Vous avez la possibilité d’exporter vos Titres Scolaire et Universitaire sous 
format excel.
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ATP

TITRES CENTRE DE LOISIRS

Contact : service-licences@ffaviron.fr
Pôle Clubs et territoires

La saisie des Titre Centre de loisirs est identique à la saisie des Titres Scolaire et 
Universitaire.

Il faut simplement au préalable créé le centre de loisirs depuis le menu « Liste 
des centres de loisirs », puis « Ajouter un nouveau centre de loisirs ». Il sera ainsi 
enregistré pour les saisons prochaines.
NB. Pensez à vérifie que votre centre de loisirs n’existe pas déjà dans la liste avant de le créer.

Enregistrez ensuite vos Titres Centre de loisirs 

depuis le menu « Titres Centre de loisirs » en 

choisissant votre centre de loisirs et en 

téléchargeant votre convention.
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ATP

TITRES INITIATION

Contact : service-licences@ffaviron.fr
Pôle Clubs et territoires

1. Gestion des QR codes

2. Liste des Titres Initiation

3. Validation des Titres Initiation
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ATP

TITRES INITIATION

Contact : service-licences@ffaviron.fr
Pôle Clubs et territoires

1) Gestion des QR codes

Pour délivrer des Titres Initiation, vous devez générer un QR code.

Générer un QR code (bouton « Ajouter un QR code ») pour chaque événement 
nécessitant des Titres Initiation, si vous voulez les différencier (Initiations, Stages 
d’été…).

Renseignez le libellé et rendez-le actif.

Vous pouvez :

• Transmettre ce QR code ou l’afficher pour que les personnes s’enregistrent 
directement en ligne. Vous n’aurez plus qu’à valider les demandes.

• Saisir directement les Titres Initiation sur l’Intranet fédéral.
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ATP

TITRES INITIATION

Contact : service-licences@ffaviron.fr
Pôle Clubs et territoires

Saisir un Titre Initiation pour ce QR code.

Modifier le QR code (Nom et Actif/Inactif).

Télécharger l’affiche du QR code.

Supprimer le QR code.
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ATP

TITRES INITIATION

Contact : service-licences@ffaviron.fr
Pôle Clubs et territoires

1.1) Saisir un Titre Initiation

Saisissez les informations : civilité, nom, prénom, e-mail et date de naissance.

Renseignez la date de l’initiation (date du jour par défaut).
NB. Vous ne pouvez pas éditer un titre avec une date antérieure à la date du jour.

Enregistrez le titre.
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ATP

TITRES INITIATION

Contact : service-licences@ffaviron.fr
Pôle Clubs et territoires

1.2) Modifier un QR code

Vous pouvez modifier le libellé du QR code et son état (actif ou inactif).

1.3) Télécharger un QR code

Vous pouvez télécharger un QR code pour l’afficher

Dans votre club ou le transmettre aux participant·e·s.

1.4) Supprimer un QR code
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ATP

TITRES INITIATION

Contact : service-licences@ffaviron.fr
Pôle Clubs et territoires

2) Liste des Titres Initiation

Les titres que vous enregistrez sont automatiquement validés (état « Actif »).

Les titres saisis par les participant·e·s via le QR code doivent être validés (état 
« En attente d’acceptation »).

Vous pouvez exporter la liste de vos Titres Initiation.
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ATP

TITRES INITIATION

Contact : service-licences@ffaviron.fr
Pôle Clubs et territoires

3) Validation des Titres Initiation

Avant toute validation, vérifiez bien la date de validité du titre. Si besoin, vous 
pouvez la modifier directement dans la liste ou par « Acceptation du Titre 
Initiation ».

Pour valider vos Titres Initiation, vous pouvez :

• « Cocher valider pour tous les Titres Initiation » .

• Sélectionner pour chaque titre « Valider » ou « Refuser ».

• Puis « Valider vos choix ».

ou

• Cliquer sur « Acceptation du Titre Initiation », vous pourrez valider ou refuser 
un titre et si besoin corriger la date du titre.

Vous pouvez exporter la liste de vos Titres Initiation en attente de validation.
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ATP

Contact : service-licences@ffaviron.fr
Pôle Clubs et territoires

Tous vos Titres Scolaire et Universitaire et tous vos Titres Centre de loisirs sont 
comptabilisés et renseignés sur votre attestation d’effectif dès validation des 
conventions par la fédération.

Tous vos Titres Initiation sont comptabilisés et renseignés sur votre attestation 
d’effectif dès qu’ils sont validés.

Le montant des Titres Initiation validés est ajouté à vos commandes et sera 
prélevé aux mêmes périodes que les licences.
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Si vous avez des questions,

Contactez le Service licences

Contact : service-licences@ffaviron.fr
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