


INTRANET FÉDÉRAL

MODULE ÉVENEMENT



CRÉATION D’UNE MANIFESTATION

INSCRIPTION  A UNE MANIFESTATION

Contact : championnats@ffaviron.fr

Vous allez procéder aux inscriptions de votre structure sur des 
manifestations sportives, ou vouloir créer un événement sur l’intranet 
fédéral.

Avec vos droits d’accès, que le président de votre structure vous aura 
accordés, vous pourrez:

- créer des manifestations

- inscrire vos équipages à des manifestations.

Pour rappel, vos accès sont nominatifs et strictement personnels, 
vous ne devez en aucun cas les partager avec une tierce personne.

mailto:service-licences@ffaviron.fr


CRÉATION D’UNE MANIFESTATION

Contact : championnats @ffaviron.fr

Pour commencer votre création, cliquer sur le bouton bleu à droite « saisir 
une manifestation ».
NB. l’onglet « manifestation » n’apparait que lorsque vous avez les droits de votre structure.
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CRÉATION D’UNE MANIFESTATION

Contact : championnats @ffaviron.fr

La procédure de création d’une manifestation se déroule en 10 étapes :

1. Modèle de manifestation

2. Détails de la manifestation

3. Correspondance

4. Officiels

5. Lieu de la manifestation

6. Structures organisatrices additionnelles

7. Limitation d’inscription à certaines structures

8. Paramétrage des épreuves

9. Tarif d’inscription (pour la FFA)

10. Document à joindre

11. Fin

mailto:service-licences@ffaviron.fr


CRÉATION D’UNE MANIFESTATION
1 – Modèle de manifestation

a) Choix du modèle

Contact : championnats@ffaviron.fr

Vérifiez que vous êtes sur la bonne structure (tout en haut à droite)

Vous avez le choix entre plusieurs modèles en fonction du type de pratique
NB. la fédération est la seule à pouvoir créer des modèles et les modifier
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CRÉATION D’UNE MANIFESTATION
1 – Modèle de manifestation

a) Choix du modèle

Contact : championnats@ffaviron.fr

Exemple des modèles actuels créés par la FFA. Il est possible de créer des modèles en fonction des 
besoins.
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CRÉATION D’UNE MANIFESTATION
1 – Modèle de manifestation

b) Type du modèle
Informations Générales

Contact : championnats@ffaviron.fr
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CRÉATION D’UNE MANIFESTATION
1 – Modèle de manifestation

b) Type du modèle
Inscriptions / Règles d’inscription

Réglage de participation

Contact : championnats@ffaviron.fr
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Contact : championnats@ffaviron.fr

CRÉATION D’UNE MANIFESTATION
2 – Détails de la manifestation
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Contact : championnats@ffaviron.fr
s

CRÉATION D’UNE MANIFESTATION
3 – Correspondance

Dans cette case, les coordonnées reprises sont celles de la fiche licence.

Vous pouvez modifier le mail et le téléphone de contact 
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Contact : championnats@ffaviron.fr

CRÉATION D’UNE MANIFESTATION
4 – Officiels (FACULTATIF)

Dans cette case, vous pouvez entrer la liste des arbitres qui vont officier 

sur cette compétition.

Le nombre et les diplômes nécessaires sont définis dans le modèle de 

l’événement
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CRÉATION D’UNE MANIFESTATION
5 – Lieu de la manifestation

Deux options: si la manifestation est organisée dans un club, optez pour « choix 
d’un lieu de pratique » et sélectionnez le lieu.

Si elle est organisée sur un autre site, optez pour « saisie d’une adresse » ou 
déclarer ce site comme lieu de pratique s’il est récurent.



Contact : championnats@ffaviron.fr

CRÉATION D’UNE MANIFESTATION
7 – Limiter la permission d’inscription à certaines structures

Dans le modèle, la FFA choisit qui peut ou non inscrire dans la 

manifestation (« Toutes les structures », « zone », « Ligue », « Club »).

Vous avez la possibilité de faire des choix différents dans la création de 

la manifestation.
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Contact : championnats@ffaviron.fr

CRÉATION D’UNE MANIFESTATION
8 – Paramétrage des épreuves

NB. La Fédération et les Ligues ne demandent pas de coût de création.
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Contact : championnats@ffaviron.fr

CRÉATION D’UNE MANIFESTATION
8 – Paramétrage des épreuves

NB. Vous pouvez préciser la demande de label de votre manifestation, la 
catégorie d’âge concernée, de public et la distance.
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Contact : championnats@ffaviron.fr

CRÉATION D’UNE MANIFESTATION
8 – Paramétrage des épreuves

information à remplir pour les manifestations se déroulant sur le réseau 
VNF
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Contact : championnats@ffaviron.fr

CRÉATION D’UNE MANIFESTATION
8 – Paramétrage des épreuves

- Dans discipline, il est 

possible de choisir 

« aviron » ou « indoor ».

Les disciplines CROSS 

et épreuve au sol sont en 
cours de développement.

- Dans catégorie, vous 

pouvez aller de J11 à 

Master K ainsi que 
mettre TA ou Master 40+

- les codes para-aviron 

intègrent les contrôles 

para.
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Contact : service-licences@ffaviron.fr

CRÉATION D’UNE MANIFESTATION
9 – Tarif d’inscription
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Contact : service-licences@ffaviron.fr

CRÉATION D’UNE MANIFESTATION
10 – Document à joindre

Vous pouvez rentrer tous les documents concernant votre manifestation, 
avant-programme, plan du bassin, etc…

mailto:service-licences@ffaviron.fr


Contact : service-licences@ffaviron.fr

CRÉATION D’UNE MANIFESTATION
11 – Récapitulatif

Vous pouvez rentrer éditer, reporter, dupliquer ou inscrire, etc…
Il est possible de retrouver l’ensemble des inscriptions à cette 
manifestation et les délégués (encadrants)
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INSCRIPTION A UNE MANIFESTATION

Contact : championnats@ffaviron.fr

Pour commencer vos inscriptions, cliquer sur le bouton bleu clair à droite 
«calendrier fédéral» ou depuis le menu à gauche « Manifestations > 
Calendrier fédéral ».
NB. l’onglet « manifestation » n’apparait que lorsque vous avez les droits de votre structure.
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Contact : championnats@ffaviron.fr

1. Calendrier Fédéral

2. Liste des manifestations

3. Détails de la manifestation, liste des épreuves

4. Inscriptions

5. Récapitulatif des inscriptions

6. Validation du panier

7. Suppression/modification d’une inscription

INSCRIPTION A UNE MANIFESTATION
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Contact : championnats@ffaviron.fr

INSCRIPTION A UNE MANIFESTATION

2 – Liste des manifestations
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Contact : championnats@ffaviron.fr

INSCRIPTION A UNE MANIFESTATION

3 – Détails de la manifestation, liste des épreuves

Cliquer sur l’épreuve pour procéder à une inscription dans celle-ci
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Contact : championnats@ffaviron.fr

INSCRIPTION A UNE MANIFESTATION

4 – Inscriptions
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Contact : championnats@ffaviron.fr

INSCRIPTION A UNE MANIFESTATION

5 – Récapitulatif des inscriptions
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Contact : championnats@ffaviron.fr

INSCRIPTION A UNE MANIFESTATION

6a – Rentrer le nom du délégué

NB. si vous ne rentrez pas le nom du délégué, votre inscription ne sera pas validé. Le 
statut restera « En cours de saisie »
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Contact : championnats@ffaviron.fr

INSCRIPTION A UNE MANIFESTATION

6b – Validation des inscriptions
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Contact : championnats@ffaviron.fr

INSCRIPTION A UNE MANIFESTATION

6 – Validation des inscriptions
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Contact : championnats@ffaviron.fr

INSCRIPTION A UNE MANIFESTATION

7 – Suppression/modification d’une inscription

• Clique sur la croix pour supprimer un engagement.

• Clique sur le stylo pour modifier un engagement
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Contact : championnats@ffaviron.fr

INSCRIPTION A UNE MANIFESTATION

7 – Suppression d’une inscription
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Contact : championnats@ffaviron.fr

INSCRIPTION A UNE MANIFESTATION

7 –modification d’une inscription

• Clique sur la case orange pour 

supprimer le rameur

• cliquer sur ajouter des athlètes pour 

mettre le nouveau rameur

• Cliquer sur calculer puis sauvegarder
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Si vous avez des questions:

Contact : championnats@ffaviron.fr

mailto:championnats@ffaviron.fr
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